青岛科技大学公务用车审批单
	部门
	
	用车目的地
	

	用 车 事 由
	

	用 车 时 间
	
	预计返回时间
	

	安全责任人（部门负责人）
	

	乘 车 人 数
	

	跟车联系人
	
	联系电话
	

	分管校领导意见
	

	办公室意见
	

	派车人
	
	安全返回时间
	


注：1、为加强安全行车，规范落实安全制度，保证人身及车辆运行安全，实行公务用车审批制度，请各用车部门予以支持配合。
2、该审批单由申请部门填写。
3、审批单经领导审批后交由综合科派车。
4、申请部门负责人为车辆安全责任人。
5、途中，发生事故或延期返回，跟车联系人要及时向部门负责人及办公室汇报。
