公益项目支出登记表填写说明
（持本表前往基金会秘书处负责人处办理支出相关票据的签字手续）
1. 基金会代表学校归口管理学校社会捐赠工作。表头的“编号”由基金会统一填写。

2. 项目名称：填写具体名称，如“××××”奖学金（助学金、救助金等）或“××××”实验室建设等

3. 资金来源：填写学院基金项目名称或×××（单位或个人）捐赠

4. 捐赠编号：由基金会统一填写。

5. 直接用于受助人的款物：如为现金，则填写具体数额，实物栏填“0”；如为实物，则填写实物价值数额，现金栏填“0”；如既有现金又有实物，则分别填写。

6. 项目直接成本：原则上各项均填“0”，如有“项目直接成本”需提前向基金会秘书处申报。

7. 项目内容：首先填写以下类别之一，然后填写详情。

公益项目的类别：资助贫困学生完成学业、奖励优秀学生（或教师）、支持重点课程（或重点学科）建设、支持学校基础设施建设、支持校园文化景观建设、支持校园园林绿化、支持学校纪念专题（或庆典活动）、支持科研创新、资助遭遇重大疾病（或重大意外伤害）的特困学生（或教师或校友）。
不属于以上类别的，请与基金会秘书处商议后填写。

填写示范：“资助贫困学生完成学业：本学期，按照××××助学金评选办法，共评选出……  合计金额人民币××元”
8. 具体执行人：填写该项目的直接执行人（即项目支出的经手人）。

9. 执行单位意见：由相应单位负责人或分管副职填写并签字，加盖单位行政章。
10. 基金会意见：由基金会秘书处负责人或分管副职填写并签字，加盖基金会公章。

